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6.1.

6.2.

PROTOCOLO N° 6: PARA SALIDAS PEDAGOGICAS.

Objetivo del protocolo

Formalizar procedimientos, responsabilidades y roles necesarios para cumplir con los
requerimientos solicitados por la Superintendencia de Educacion, cuando se trate de salidas
pedagogicas, es decir, el desarrollo de actividades que impliquen el desplazamiento de estudiantes
con profesores(as) u otros(as) funcionarios(as) fuera del Establecimiento Educacional,
independiente del lugar de destino.

Alcance

Se aplica en todos los niveles, (PreKinder a IV Medio), para todas las salidas a terreno que son
consideradas actividades curriculares, extra aula, actividades pastorales, de jefatura de curso y de
curriculo complementario, con desplazamiento de alumnos (as) fuera del colegio, aplicable en
situaciones en que las clases regulares son reemplazadas por actividades que complementan o
refuerzan los objetivos de aprendizaje, tales como actos culturales, sociales y deportivos, jornadas,
retiros, salidas pedagogicas, acciones solidarias, actividades de convivencia u otros oficializados en
planes anuales y que se encuentran enmarcadas dentro de los planes y programas de estudio.

6.3. Acciones especificas — responsables
Salidas Pedagdgicas

El (la) docente o profesional de la educacion responsable de la actividad debe informarla por
escrito al (la) Directora(a) de Ciclo y a Direcciéon Académica, con a lo menos, 30 dias de anticipacién,
con el fin de dar cumplimiento a lo requerido por normativa vigente sobre salida de estudiantes,
esto es, informar a Depto. Provincial de Educacién, y entregar, junto a esta informacién, la
planificacidon de la actividad, de acuerdo con anexo 1, que forma “parte de este protocolo y el
Informe “Salidas Pedagdgicas” que se envia a la Direccidn Provincial de Educacion. Es condicién
esencial para su aprobacion que la actividad esté contemplada en alguno de los planes anuales
institucionales y/o que respondan a la programacion académica.

El (la) Director(a) Académico(a) velard por el resguardo de la administracion de
procedimientos/instrumentos de evaluacion que se puedan ver interferidos con ocasién de la
salida pedagdgica.

Cuando una salida a terreno requiera la contratacion de medios de transporte, el (la) docente o
profesional responsable de la actividad puede solicitar una cotizacién, al(la) Director(a) de
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Administracion General del Colegio.

&} El (la) docente o profesional a cargo de la actividad debe dejar disponible en Direcciéon Académica
toda la documentacion referida a los antecedentes del viaje para su eventual revision por parte de
la Superintendencia de Educacion. Al respecto se debe disponer de la siguiente documentacién:

e Autorizacion de la Direccién de Ciclo.

e Copia de la circular enviada a los (las) padres, madres, apoderados(as), tutores legales,
especificando los detalles de la salida pedagdgica: Objetivos, implementos para llevar, si fuese
necesario, y tipo de vestimenta (uniforme, buzo del colegio, otro).

e Autorizacidon de los padres, madres, apoderados(as) o tutores legales debidamente firmada.
Ningun(a) estudiante puede salir del Establecimiento sin autorizacion. (Anexo 2: “Autorizacion de
Salida”)

e Nombre completo del(os) (as) docente(s) u otros(as) profesionales que ird(n) a cargo de los(as)
alumnos(as) y de los(as) adultos responsables que eventualmente acompafien al (la) docente.

e Fotocopia de la documentacion del medio de transporte que se utilizard en el traslado de los(as)
estudiantes: NUmero de patente del vehiculo, permiso de circulacién, detalle de las condiciones
de seguridad del vehiculo y seguro obligatorio vigente. Asimismo, se solicitaran los antecedentes
del (la) conductor(a) y acompafiante, si corresponde, ademas de la fotocopia de la licencia de
conducir al dia y el certificado de inhabilidad para trabajar con menores de edad por delitos
sexuales.

e Los(as) estudiantes que no presenten la autorizacion de los padres, madres o apoderados(as), no
podran realizar el viaje o la salida planificada y quedaran sin poder asistir a dicha actividad,
debiendo en cambio realizar actividades pedagdgicas alternativas en la biblioteca u otra sala o
espacio que se determine para tal situacion.

e Los(las) estudiantes deben tener credenciales personales para la actividad, que contenga Nombre
y Teléfono del profesor a cargo.

e Ellistado de alumnos(as) que participan de la actividad debe quedar archivado en el Registro de
Salida de alumnos(as) dispuesto en porteria en el que se registra, ademas, hora de salida y de
regreso y nombre del (la) adulto(a) responsable, junto a los otros datos requeridos (REX 30/2021,
MINEDUC).

e (Cuando se hace uso de un medio de transporte colectivo especialmente contratado para la



@

CARLO ACUTIS Colegio ée1s Sagrados Corazones
Red Educacional al Arzobispado & Santiago

actividad, es obligacién del(a) adulto(a) responsable exigir el uso de cinturdn de seguridad y hacer
cumplir la prohibicidon de sacar parte de su cuerpo por la ventana.
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e) El (la) docente o profesional a cargo de la actividad, antes de salir, debe registrar a
siguiente informacion en el Libro de Clases:

e Numero total de alumnos(as) que participan.
e Objetivo de la actividad extra aula.

e Nombre, firma del (la) profesor(a) y datos de los(as) adultos responsables que acompafian
al/la docente.

f) El (la)(los)(las) docente(s) a cargo de los(as) alumnos(as) debe(n) considerar que las
salidas a terreno constituyen actividades asociadas a practicas educacionales, por tanto, en
cada una de ellas, los(las) estudiantes se encuentran cubiertos por el seguro escolar de
accidentes, por ello, la persona a cargo debe llevar un set de declaraciones Decreto 313, que
debe ser solicitado en sala de Primeros Auxilios, ante la eventualidad de alguna emergencia,
no asociada al desplazamiento, ya que, en ese caso, debe operar el seguro del transporte.
(SOAP)

g) Para asistir a algin(a) alumno(a), en caso de una emergencia de caracter simple, el (la)
profesor(a) a cargo debe responsabilizarse de llevar un botiquin. Este sera retirado de la Sala
de Primeros Aukxilios, registrandose el retiro y la devolucién de este. Si ocurriera un accidente,
el (Ia) o los (las) estudiante(s) sera(n) trasladados(as) al servicio de urgencia mas cercano,
perteneciente a la red del sistema publico o al lugar donde se tiene contratado el seguro
escolar, siendo acompafiados(as) por uno de los adultos responsables. Independiente de que
si el(la) afectado(a) tenga seguro particular, el Decreto 313 aplica para todos(as) los(as)
estudiantes del pais, por lo tanto, el documento correspondiente, Declaracion de Accidente,
debe ser llenado por el(la) docente a cargo y presentado en el servicio médico de urgencia
que brinde la atencion correspondiente.

h) El comportamiento y disciplina de los (as) estudiantes se regulara de acuerdo con
Reglamento Interno de Convivencia Escolar, RICE.

i) El (la) adulto(a) responsable deberd estar permanentemente atento(a) a la
presencia de todos los (as) estudiantes que participan en la actividad, pasando lista cada vez
gue sea necesario, especialmente al inicio y término de cada actividad.
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i) Los(as) estudiantes no llevaran celulares ni aparatos tecnolégicos u objetos de valor

en lugares publicos. El colegio no se responsabilizard por la pérdida o robo de éstos. Si el
docente requiere su uso, debe ser informado en formulario de “Autorizacion de Salidas”

k) Ademas de las indicaciones antes referidas, cuando el destino de la salida sea el
extranjero, el (la) docente a cargo deberd entregar un informe previo del itinerario, vuelos,
alojamiento, alimentacion y toda cuestién adicional que sea de consideracion en el viaje.
Asimismo, se mantendrad en el colegio junto con los antecedentes referidos, copia de la
cédula de identidad y pasaporte (en caso de ser utilizado) de cada uno(a) de los(as)
alumnos(as), docentes y/o adultos responsables que acompafien al (la) docente. Igualmente
se requerird mantener copia de la autorizacion notarial de los padres, madres o tutores
legales para la salida al extranjero. Durante el viaje, el (la) docente mantendra una bitdcora
de éste y remitird informe diario al (la) Rector(a) sobre las situaciones que se presenten.

1) Toda salida debe contemplar una “Hoja de Ruta” en la que se dé cuenta de los
lugares en los que se realizard la actividad.

m) El término de la actividad, (de regreso al Colegio o lugar definido en la
planificacién), se debe reportar a Rectoria, sefialando expresamente dia y hora de
finalizacion.
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